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Inleiding        

 
 

Bij het encoderen van een vierdagenweek vanaf 01/10/2021 verschijnt de afwezigheid 
VVW-VVW niet meer in de keuzelijst met afwezigheidscodes. 
Themis zal een vierdagenweek afwezigheidscode aanbieden met premie "VVM" of 
zonder premie "VVZ". 
 
De afwezigheid VVW-VVW blijft echter beschikbaar voor de regularisatie van dossiers 
tot 30/09/2021.  

 

1. Encodage van VVW-VVM afwezigheid (vierdagenweek met premie) 
 
Themis: Afwezigheid en vakantie - Afwezigheid maken/bijwerken 
 
Voor de verschillende stappen van de encodage van de afwezigheid, zie de werkinstructie  
" 305_Vrijwillige vierdagenweek". 
 
Afwezigheid ‘VVW-VVM’: 
 
Wanneer een personeelslid het vierdagenweek systeem met premie heeft, moeten de 
afwezigheidssoort "VVW" en de afwezigheidscode "VVM" worden geselecteerd.   
Deze afwezigheid gaat ALTIJD gepaard met de encodage van looncode 4343. 
 

 
 
 
 
  

Vanaf 01/10/2021 wordt de afwezigheid VVW-VVW (vierdagenweek) vervangen door 
2 nieuwe afwezigheden: 

• VVW-VVM: vierdagenweek met premie. 
• VVW-VVZ: vierdagenweek zonder premie. 
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Themis: Looncodes - Toekennen Vaste Looncodes 
 
Kies de vaste looncode ''4343 - Premie – vierdagenweek”.   
LET OP: De data moeten identiek zijn aan de VVW-VVM afwezigheid. 

 
 
 

2. Encodage van VVW-VVZ afwezigheid (vierdagenweek zonder premie) 
 
Tabblad Themis: Afwezigheid en vakantie - Afwezigheid maken/bijwerken 
 
Voor de verschillende stappen van de encodage van de afwezigheid, zie de werkinstructie  
" 305_Vrijwillige vierdagenweek". 
 
Afwezigheid ‘VVW-VVZ’ (zonder looncode): 
 
Wanneer een personeelslid het vierdagenweek systeem zonder premie heeft, moeten de 
afwezigheidssoort "VVW" en de afwezigheidscode "VVZ" worden geselecteerd. 
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Valideren  
 
Het bestand valideren.  
Cfr Werkinstructie 801_Valideren-Goedkeuren 
 

 
Het dossier goedkeuren 
     
Cfr Werkinstructie 801_Valideren-Goedkeuren 
 
    


