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Politiek verlof

Inleiding Een politiek verlof wordt toegekend aan de personeelsleden voor de
uitoefening van een politiek mandaat of van een gelijkwaardige functie.
Dit verlof wordt onderverdeeld in drie types, in functie van de aard van het
uitgeoefende mandaat, en eventueel van het aantal inwoners waarvoor het
personeelslid mandataris/gemachtigd is.
Type 1 : Dienstvrijstelling
Type 2 : Facultatief politiek verlof toegekend op vraag van het personeelslid
Type 3 : Politiek verlof van ambtswege waarvan het personeelslid niet kan
afzien.
Het politiek verlof kan toegekend worden aan statutaire en contractuele
personeelsleden van het operationele kader en de CALog’ers (alsook de
CALog-stagiairs).
- De dienstvrijstelling heeft geen enkele impact op de wedde en op de
anciénniteiten -> geen encodage.
- Het facultatief politiek verlof en het ambtshalve politiek verlof hebben
dezelfde gevolgen : dienstactiviteit ; geen recht op de wedde. Op het niveau
van de anciénniteiten, is er geen enkele impact voor de statutaire
personeelsleden. Wat de contractuele personeelsleden betreft, worden de
loonschaal-, graad- en kaderanciénniteit opgeschort terwijl er geen impact is
op de geldelijke anciénniteit.

Vervolg op volgende pagina
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Politiek verlof (encodage vanaf 01/01/2011)

Encodage Favorieten = Hoofdmenu > Functiegegevens > Functiegegevens

‘Afwezigheid en Menu Zoeken:

vakantie’ ®
Functiege: 2

Vioer de bescl

Persoonsgegevens b yworden alle waarden weergegeven.
Functiegegevens 4

|Aﬁvezigheid en \.-akantie|

Ancignniceiten en jaarbas L | Afwezigheid maken/bjwerken |

==
(=]
[
=
3 Looncodes |_°] Werk-/feestdagenroosters toew.
3 Loondossier [5 startkapitalen
Werknemer ) schyidbeheer ] N
Arbeidsrelal () 5Gp1 Instellen vl
Vioornaam: [ S5GPI Processen *
Haam: 3 HRMS instellen 4 N
Tweede ach (1 Werkljst Y B
Naam ander 1 Rapportagehulpmiddelen L
Tweede voo! =) Validatie Dossier |
Nieuw identi = EDOSsier SSGPI —
|j Min wachtwoord wizigen
[ wistorie o [5] Min persoonlike voorkeuren voelig
Zoeken | Wissen |Easiszoe|-c:eu\terl-cina Criteria?_oek:eu\r.onslaan
Stap Handeling
1 In het menu op ‘Afwezigheid en vakantie’ klikken en vervolgens
op ‘Afwezigheid maken/bijwerken’.'

Vervolg op volgende pagina
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Politiek verlof (encodage vanaf 01/01/2011),

Vervolg

‘Afwezigheid en

Bestaande waarde roeken

begint met
Arbeidsrelatienummer: = -
Voornaam: begint met
Naam: begint met
Rijksregisternummer; begint met

Nieuw identificatie nummer. pegint met

Oud identificatie nummer:  begint met

[l Hoofdlettergevoelig

1

L

1

1

1

1

Zoeken | Wissen |Basiszoekbewerking ECriteriamekhewnnslaan

Stap

Handeling

in het veld ‘Werknemer-1D’.

1 Het dossier opzoeken door het ID van het dossier in te voeren

2 |
Klik op Zoeken

ENCODAGE =1 DAG

Afwezigheidsgegevens Opmerkingen Tellers

EWMP

1D Nr arbeidsrelatie: 0

Eerste K 1 wvan 1 o Laatste

Afwezigheidsgegevens

*Begindatum/-tijd: [09/11/2015 [

“Einddatumi-tjd: 091120158 5

*Soort afwezigheid: CPV . Politiek verlof
*Afwezigheidscode] CPF Q)

Facultatief politiek verlof

Regulerende regio:

Zoeken | Alles tonen

[+][=]

Belgié

*Periode: Volledige dag [~

Uren/minuten
Volledige dag
ﬁOpslaanl QTerug naar Zoeken | [=Melden

Vervolg op volgende pagina
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Politiek verlof (encodage vanaf 01/01/2011), Vervolg

Encodage
‘Afwezigheid en
vakantie’
(vervolg)

Stap Handeling
1 Indien nodig op [+ klikken om een nieuwe afwezigheid te
kunnen encoderen.
2 De begin- en einddata aanvullen
3 ‘Soort afwezigheid’: het veld aanvullen door te klikken op Q en
door ‘CPV’ te selecteren in de picklist
Zoekresultaten
1-25 van 25 u Laatste
Soort afwezigheid | Omschrijving
ALB Algemeen belang
ALP Afw. lange duur persoonlijk
BEW Bevallingsverlof
CPVY Politiek verlof
DwZ Disponibiliteit wegens Ziekte
HvU Halftijds vervroeqgd uitdienst.
LBO Loopbaanonderbreking
AN Mon-activiteit
oMs Omstandigheidsverlof
oMW Onwettig afwezig
oup Duderschapsverlof
PRV Privé-ongeval door derden
SCH Conventionele schorsing
aTA Staking
Tus Tucht
UIT Uitzonderlijk verlof
VAP Verwijdering van de werkplaats
VDR Werlof om dwingende reden
VED Wrlf uitoefenen federale ambt
VOB Vaderschapsverlof
WPA Wrlf politiek amibt
T Verlof voorafgaand pensioen
ww Vrijwillige vierdagenweek
VZD Verlof wegens Ziekte deeltijds
VZG Werlof wegens Ziekie
4

‘Afwezigheidscode’ : het veld aanvullen door te klikken op Q
en door één van de 2 soorten politiek verlof te selecteren

Zoekresultaten
100 bekiike Eerste [§ Laatste

Afwezigheidscode |Omschrijving
Facultatief politiek verlof

]
o
-

]
e
L]

Politiek verlof van ambiswege

Vervolg op volgende pagina
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Politiek verlof (encodage vanaf 01/01/2011), Vervolg

Encodage Stap Handeling
‘Afwezigheid en 5 Wanneer de geéncodeerde begin- en einddata gelijkwaardig
vakantie’ zijn aan 1 dag, is het mogelijk om de afwezigheid ofwel voor
(vervolg) een volledige dag ofwel in uren/minuten te encoderen.

6 ‘Volledige dag'’ is standaard geselecteerd.

Opmerking: 1 volledige dag komt overeen met het aantal uren
en minuten voorzien in het basisuurrooster bepaald in de
module ‘Werk-/feestdagenroosters toew.’ (bijvoorbeeld
9u30/dag in het kader van de week van de 38u in 4 dagen) of in
de kalender toegekend in het kader van een afwezigheid
(bijvoorbeeld de (vrijwillige) 4-dagenweek verdeeld over 5

dagen).

7 Om uren/minuten te encoderen, selecteer ‘Uren/minuten’ met
de E]

8 Vul de uren en minuten aan in de hiervoor voorziene velden
| *Periode: Uren/minuten - |Ure||: 2 Minuten: ¢S| |

% | Kiik op POpstaan |

ENCODAGE 2 1 DAG
[ itghiasegevensGnangaR (e

EMP 1D: Nr arbeidsrelatie: 0

Afwerzigheidsgegevens Zoeken | Alles tonen Eerste a 1 van 1 n Laatste

*Begindatum/-tijd: |11/01/2016 [ [F]=

“Einddatumi-tijd:  |42/01/2016 [a)

*Soort afwezigheid: Q

*Afwezigheidscode; Q Regulerende regio: Belgié

@Opslaﬁn | Q\Terug naar Zoeken | [Eelden |

Vervolg volgende pagina
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Politiek verlof (encodage vanaf 01/01/2011), Vervolg

Encodage
‘Afwezigheid en
vakantie’
(vervolg)

Stap Handeling
1 Indien nodig op [+ klikken om een nieuwe afwezigheid te
encoderen.
2 De begin- en einddata aanvullen.
3 ‘Soort afwezigheid’ : het veld aanvullen door te klikken op Q en
‘CPV’ te selecteren in de picklist
Zoekresultaten
ran 25 n Laatste
Soort afwezigheid |[Omschrijving
ALB Algemeen belang
ALP Afw. lange duur persoonlijk
BEV Bevallingsverlof
CRPv Politiek verlof
DWZ Disponibiliteit wegens ziekte
HvU Halftijds vervroegd uitdienst.
LBO Loopbaanonderbreking
MAY Mon-activiteit
omMs DOmstandigheidsverlof
ONW Dnwettig afwezig
ouD Duderschapsverlof
PRV Privé-ongeval door derden
SCH Conventionele schorsing
oTA Staking
Tus Tucht
T Litzanderlijk verlof
VAP Verwijdering van de werkplaats
VDR Verlof om dwingende reden
VED Wrlf uitoefenen federale ambt
VOB Vaderschapsverlof
VPA Wrlf politiek ambt
WPE Verlof voorafgaand pensioen
VW Wrijwillige vierdagenweek
VZD Verlof wegens ziekte deeltijds
VZG Werlof wegens ziekte
4 ‘Afwezigheidscode’ : het veld aanvullen door te klikken op Q en
€én van de 2 soorten politiek verlof te selecteren.
Afwezigheidscode (Omschrijving
CPE Facultatief politiek verlof
CPO Politiek verlof van ambiswege
5

Klik op EDDSJEEI'I |

Vervolg op volgende pagina
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Politiek verlof (encodage vanaf 01/01/2011),

Toelage s Voor de personeelsleden die de toelage Brussels Hoofdstedelijk Gewest
Hoofdstedelijk genieten :
Gewest - Statutaire PL -> deze afwezigheid heeft geen invioed op de

verjaardatum van de Toelage Brussels Hoofdstedelijk Gewest.

- Contractuele PL-> deze afwezigheid heeft een invioed op de
verjaardatum van de Toelage Brussels Hoofdstedelijk Gewest, deze
dient dus aangepast te worden (zie werkinstructie 332).

Valider en /
Goedkeuren

Zie werkinstructie 801 « Valideren — Goedkeuren ».

~ Resultaat berekening

Loondossier

1000 Jaarbasis 2546377 Looncode detail
2000 Tijdsbr WED 100 Looncode detail
2001 Tijdsbr WED O Looncode detail
2020 Tijdsbr DO 100 Looncode detail
2021 Tijdsbr DO 0 Looncode detail
2030 Tijdsbr D100 100 Looncode detail
2031 TijdsbrD1000 Looncode detail
2040 Tijdsbr VG 100 Looncode detail
2041 Tijdsbr VG 0 Looncode detail
2050 Tijdsbr EJT 100 Looncode detail
2051 Tijdsbr EJTO Looncode detail
2090 Tijdsbr CMP 100 Looncode detail
2091 Tijdsbr CMP 0 Looncode detail
3101 Werkel. prest. of gelijkwaardig 17,00 129,20 Looncode detail
3103 Wet feestdag of vervang zn arbeid 1,00 7,60 Looncode detail
3914 Politiek verlof facultatief 3,00 2280 Looncode detail
4000 Wedde 202542 2548377 Looncode detail
4034 T-Haard Looncode detail
4045 V - Telefoonvergoeding 18,46 1339 Looncode detail
4045 V - Onderhoud uniform 13,00 943 Looncode detail
4082 T - Brussels Gewestfedpol 153,79 1338683 Looncode detail
2000 RSZ werknemer 109,31 307921 3,55 Looncode detail
2018 Inhouding pensioen (Politie) 21941 202542 7,50 Looncode detail
9102 Bijzbijdrsoc.zekerheid / maand 28,38 307921 Looncode detail
9158 Pensicenbijdrage werkgever Politie 585,08 202542 20,00 Looncode detail
9200 Baremieke voorhefiing 636,14 275049 Looncode detail
9410 Netto 211743 Looncode detail
9500 RSZ-bijdrage werkgever 161,97 307921 5,26 Looncode detail

8/9




/../_ T

T,

Politiek verlof (encodage jaar 2010)

Encodage In 2010 werd er op het niveau van de encodage geen onderscheid gemaakt
‘Afwezigheid en  tussen het facultatief politiek verlof en het politiek verlof van ambtswege.
verlof’ Deze worden als volgt geéncodeerd:

Données absence Commentaires Compteurs

EMP Matricule: N® dossier emploi: 0

Données d'absence

Rech. | Afficher tt Premier n 4 sur4 u Dernier
*Date/heure début:|11/01/2010 [5] =l
*Datelheure fin:  |11/01/2010 [31

*Type absence: |VFD O Congé pour exerc mandat féd.

*Codeabsence: |VFD O Congé pour exercmandat  Zones réglementaires: Belgique
féd

@ Enreg. .QRetDur & la recherche | Ighntiﬂer |
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