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Processus n°320 : Verlof voor het uitoefenen van een ambt bij de federale 

regering 
 
Wijzigingshistoriek 
Version Date Auteur Remarques 

1 16/09/2009 Bureau Themis Version initiale 
2 17/12/2009 Bureau Themis Adaptation des données 
3 19/02/2015 AOS Modification du contenu 
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Verlof voor het uitoefenen van een ambt bij de federale 
regering 

 
Inleiding Dit verlof maakt deel uit van  het « Verlof voor het uitoefenen van een ambt 

bij een secretariaat, de cel algemene beleidscoördinatie of een cel algemeen 
beleid, bij het kabinet van een federaal, gemeenschaps-, gewestelijk, 
provinciaal of lokaal politiek mandataris of bij het kabinet van een politiek 
mandataris van de wetgevende macht ».  
Door de inwerkingtreding van het KB 19 april 2014, is er geen geldelijke 
impact meer en het verlof voor het uitoefenen van een ambt bij de federale 
regering dient bijgevolg niet meer opgevoerd te worden in Themis vanaf 
19/05/2014.  
  

 
Vanaf 
19/05/2014 

Het verlof is bezoldigd en dient niet meer opgevoerd te worden in de 
loonmotor.   
Indien er na de datum van 19/05/2014 toch deze afwezigheid wordt 
toegekend, verschijnt de volgende boodschap :  
 

 
 
 

Vervolg op volgende pagina 
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Verlof voor het uitoefenen van een ambt bij de federale 
regering, Vervolg 

  
Opvoer (voor 
19/05/2014) 

 
 

Stap Actie 
1 Klik in het menu op ‘Afwezigheid en vakantie’ en vervolgens op 

‘Afwezigheid maken/bijwerken’  

Vervolg op volgende pagina 
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Verlof voor het uitoefenen van een ambt bij de federale 
regering, Vervolg 

 
Opvoer (voor 
19/05/2014) 
(vervolg) 

 

 
Stap Actie 

1 Het dossier opzoeken door het ID van het dossier in te geven in 
het veld ‘Werknemer-ID’ 

2 
Klik op  

 

 

Vervolg op volgende pagina 
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Verlof voor het uitoefenen van een ambt bij de federale 
regering, Vervolg 

 
Opvoer (voor 
19/05/2014) 
(vervolg) 

Stap Actie 
1 Indien nodig, klik op  zodat er een nieuwe afwezigheid 

geëncodeerd kan worden. 
2 
 

Vul de begin- en einddata in van de afwezigheid. 
Opmerking : Indien de afwezigheid niet beperkt is in tijd en de 
einddatum nog niet gekend is, encodeer dan een datum die 
minder is dan 50 jaar. 

3 ‘Type afwezigheid : vervolledig het veld door te klikken op  
en door ‘ALP’ te selecteren in de picklist. 

 
Het veld ‘Code afwezigheid’ wordt automatisch ingevuld. 

4 
Klik op   

Vervolg op volgende pagina 
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 Verlof voor het uitoefenen van een ambt bij de federale 
regering, Vervolg 

 
Valideren/Goed
keuren 

Zie werkinstructie 801 « Valideren - Goedkeuren ». 

 
Loondossier 

 

 


